BENUTZERHANDBUCH

(BEXIO-SYNCHRONISIERUNGSFUNKTION)
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Anmelden/Registrieren

01. Melden Sie sich mit Ihren Super Admin- Bexio-Anmeldedaten an, und Sie werden
zu einer Hashkey-Einrichtungsseite weitergeleitet.
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02. Wahrend der Kontoerstellung kénnen Sie grundlegende Unternehmensinformationen
hinzufigen und ein Passwort festlegen.

bexio

zy-php-test verlangt Zugriff auf Zytrack AG und kann damit:

Kontakte abrufen & bearbeiten

Leiten abrufen & bearbeiten

Ligferantenrechnungen abrufen & bearbeiten
Projekte abrufen & bearbeiten

E-Mail-Adresse anzelgen

Auch offline auf freigegebene Daten zugreifen

Mit Ihrem Konto eine Verbindung zu bexio herstellen

Profilinformationen abrufen
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03. Nach erfolgreicher Anmeldung werden alle Bexio-Daten mit lhrem Zytrack-Konto
synchronisiert. Die erste Synchronisation dauert zwischen 10-20 Minuten, je nach
vorhandenem Datenvolumen.

Benutzerregistrierung

04. Der Unternehmensmanager muss Einladungen an die Benutzer seines
Unternehmens erneut senden. Dazu sollte der Unternehmensmanager zum
Benutzermenu gehen. Dort sollte er eine Ubersichtsseite sehen, auf der sich ein
Hamburger-Menl befindet. Im Hamburger-MenU sollte er die Option 'Einladung erneut
senden' finden, um Einladungen per E-Mail an die Bexio-Mitarbeiter in Zytrack zu
senden. Die eingeladenen Mitarbeiter konnen dann ihre Passworter via dem per Mail
erhaltenen Link festlegen, um Zugriff zu erhalten und in Zytrack synchronisiert zu
werden.
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Willkommen bei Zytrack!

Konta ein, um Dierste

Beutitigan e the Passaert®
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04
Synchronisation

Benutzer

05. Als Zytrack-Benutzer wird ein erstelltes Benutzerkonto automatisch mit Bexio
synchronisiert.
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06. Als Bexio-Benutzer wird ein erstellter Benutzer automatisch mit Zytrack
synchronisiert.

07. Als Bexio-Benutzer wird ein erstellter Benutzer, der als Super-Admin angelegt
wurde, in Bexio als 'Admin' gekennzeichnet und in Zytrack als 'Manager'
synchronisiert.

Kunden

8. Ein neu hinzugefligter oder erstellter Kunde (sei es in Bexio oder Zytrack) wird immer
automatisch mit Bexio/Zytrack synchronisiert.

9. Wahrend der Synchronisierung von Bexio und Zytrack wird das Projekt nie mit dem
Kunden verknlpft synchronisiert. Der Unternehmensmanager muss im Zytrack bei
Bedarf den Kunden dem Projekt zuweisen.
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Projekte

10. Als Bexio-Benutzer werden erstellte oder hinzugefugte Projekte mit dem Status
"ausstehend", "aktiv" oder "archiviert" in Zytrack als "in Wartestellung", "aktiv" oder
"geschlossen" synchronisiert. Das Projekt kann in Zytrack unter “Projekten” durch
klicken auf die drei Punkte rechts, aktiv gestellt werden.
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11. Als Zytrack-Benutzer werden erstellte oder hinzugefligte Projekte nur dann mit
Bexio synchronisiert, wenn dem Projekt mindestens ein Benutzer zugewiesen ist.

Arbeitspaket

12. Als Bexio-Benutzer wird ein hinzugefugtes Arbeitspaket automatisch mit Zytrack
synchronisiert und im Dropdown-Menu des Arbeitspakets im Zeiterfassungsbereich
angezeigt.

Aktivitat
13. Als Bexio-Benutzer werden hinzugefugte Aktivitaten automatisch mit Zytrack

synchronisiert und im Dropdown-Menu der Aktivitaten in Zytrack angezeigt.

14. Als Zytrack-Benutzer werden hinzugeflgte Aktivitaten automatisch mit Bexio
synchronisiert und im Aktivitatenbereich in Bexio angezeigt.

Ausgabe

15. Als Zytrack-Benutzer wird eine hinzugefugte oder erstellte Ausgabe fur externe
Projekte automatisch mit Bexio Expense synchronisiert, jedoch ohne den
Ausgabenstatus.

Zeiterfassung

16. Als Bexio-Benutzer wird eine hinzugefligte oder erstellte Zeiterfassung (Von - Bis)
automatisch mit Zytrack synchronisiert.

17. Als Zytrack-Benutzer wird eine hinzugefiigte oder erstellte Zeiterfassung
automatisch mit Bexio synchronisiert und erhalt den Status "In Bearbeitung",
"Ausstehend" oder "Genehmigt".
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Wenn Sie Fragen haben oder Unklarheiten auftauchen, melden
Sie sich bei unserem netten Support Team unter:
support@zytrack.ch // +41 71 697 00 00

Danke!
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tel:+41716970000

